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El presente documento contiene un resumen de instrucciones para hacer uso de
certificado digital para realizar la firma de documentos digitales (PDF) como ser: cartas,
contrato, documentos legales, licitaciones, etc. Usando el programa Adobe Acrobat
Reader.

Paso 1

Abra el documento que desea firmar digitalmente con Adobe Acrobat Reader. Debe darle click
en Todas las Herramientas, luego click en la opcion ﬂ\;’Ver mas, se le habilitardn mas opciones
en la lista.

Todas las harrasientas

DOCUMENTO PRUEBA

Frosia gratls de 7 dias

Ahora debe buscar y seleccionar la opciéon Utilizar un certificado.
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Paso 2

A continuacidn, se le mostrara las opciones de Utilizar un certificado, pulse en “Firmar
digitalmente”.

*A veces demora un poco en aparecer esa seccion por lo cual debe esperar un poco, esto depende mucho
del rendimiento de su computadora.
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Paso 3

Con el puntero del ratédn, manteniendo el click izquierdo presionado, dibuje un rectdngulo en
el drea en donde quiera colocar su firma.

Si ha seguido correctamente los pasos anteriores, deberia aparecer una ventana en donde se
encuentre disponible su certificado digital.

Firmar con un ID digjtal

Seleccione el ID digital que desee utilizar para la firma: Actualizar

E] DIGICERT TEST (ID digitales de Windows) Ver detalles
2

Emitido por: Entidad Certificadora Autori..., Caduca: 2024.05.18

Configurar ID digital nuevo Cancelar Continuar

En esta ventana seleccione su certificado y haga clic en el botén “Continuar”.

Este documento pertenece a Certificaciones Digitales Digicert S.R.L., toda la informacién incluida es estrictamente confidencial con todos los derechos reservados.
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Paso 4

En la siguiente ventana debe darle click en el botén “Firmar”.

Firmar como "DIGICERT TEST"

Aspecto ‘ Texto normal

DIGICER e

TTEST EE%n®
_J Bloquear el documento tras la firma Ver detalles del certificado

Revise el contenido del documento que pueda afectar a la firma. Revisar

NOTA: Si en su firma no se muestran algunos datos de su certificado como nombre de la
organizacion en la que trabaja, numero de Cl, etc., y usted desea afiadirlos, por favor, dirijase
al anexo de modificacién del aspecto de su firma.

Paso 5

Seleccione la ubicacién en la cual desea guardar el documento con la versién firmada del
documento.

Este documento pertenece a Certificaciones Digitales Digicert S.R.L., toda la informacién incluida es estrictamente confidencial con todos los derechos reservados.
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Paso 6

Luego aparecera una nueva pestafia en la cual le solicitara las credenciales requeridas para el
uso de su certificado digital, coloque su pin o contrasefia que definié al momento de instalar
su certificado digital, luego debe darle click en el botén “Permitir”.

== Seguridad de Windows

Credenciales requeridas

Para permitir que la aplicacion acceda a su clave privada, escriba
la contrasefia:

Descripcion de clave: Clave privada de CryptoAPI

P Contrasefia
(1 g

(212 LL 2Ll 1allzlld)

La tecla Blog Mayiis esta activada

NOTA: Cada vez que necesite utilizar su firma digital necesitara colocar sus credenciales.
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Documento final firmado con certificado digital
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